BUKOHABUYNI OPTAH KMIBCbKOI MICBKOI PAZIU
(KUIBCHKA MICLKA JIEPXKABHA AJQMIHICTPALII)
JENEPTAMEHT CYCIIJIGHAX KOMYHIKAIIA

HAKA3
7 OF ROIF M. Kuis N 3
Ilpo oronolneHHs KOHKYpPCY Ha
3aMIImeHHs BaKaHTHOT

TIocany JepIKaBHOro CIYKOOBIs

Bigmosigno mo 3axoHy VYkpaieu «lIpo nepxkasxy ciyxOy», ITopamky
IPOBEIICHHA KOHKYPCY Ha 3aMIIIEHHS BaKaHTHHMX II0Caf AEpiKaBHOI CIYKOW,
3aTBEPAIKEHOTO IIOCTAHOBOIO Kabinery Minictpis Vkpainu
Bixz 25 Oepesms 2016 poxy Ne 246, mHakasy JlemapTaMeHTy Bif
26 BepecHs 2017 poxky Ne 52 «Ilpo opramizaiiio Ta HpoBeAeHHS KOHKYpCY HA
3aMillleHHs] BAKAHTHHUX I10CaJ JCPXKaBHUX CIIyKOOBIIiB» Ta 3 METOIO 3allOBHEHHS
BAKAHTHUX II0Caj JepKaBHMX CHyxOoBLiB y [emapramenrti cycrinbHHX
KOMYHIKaIliii BHKOHaB4Oro opraHy KuiBcekoi micekol pamu (KuiBchkoi michkoi
Jep>XaBHOI aIMiHicTpamii)

HAKA3VIO

1. Oronocut KOHKYpC Ha 3alHATTS BaKaHTHOI  IOCAAY Aep’KaBHOTO
cmy>x00BIA -  HadalbHHMKAa BiJfily 3 IHWTaHb MICIEBOTO CaMOBPS(YBAHHS
YIPaBIiHHA 3 [MTAHE BHYTPIlIHBOI MONITMKM Ta 3B’A3KiB 3 TIPOMAICHKICTIO
JenapTaMeHTy CYCHUIBHHX KOMYHIKaIliii BHKOHABYOTO oprany KuiBcpKoi MichKoi
pamu (KuiBcpkoi MichKol Aep:kaBHOT aaMiHicTpariii).

2. 3aTBepIWTH YMOBH TIpOBEIEHHS KOHKYPCY Ha BaKaHTHY IOCaIy
Ha4yalbHMKA BIAINY 3 NHTaHb MIiCIIEBOI'O CAMOBPSAYBAHHS YIPABIIHHS 3 IHUTAHb
BHYTPIITHEO! ITOMITHKHU Ta 3B°S3KiB 3 rpoMajceKicTio [enapTaMenTy CychinbHuX
KOMyHIKalifi BHKOHaB4YOro opraHy KuiBchkoi Mickkoi paam (KuiBchkoi MichKol
JiepKaBHOI afAMiHICTpallil), 3TiJHO 3 TOAATKOM.

3. TIpuiiom moxyMeHTiB 3filicaropatu a0 16.00 rox. 31 ciums 2018 poky
BKIIOYHO, KOHKypC Ha 3affHATTA BaKaHTHHX [IOocaZ IPOBECTH Yy mepiom 3
11 ciuggs mo 06 mwororo 2018 poxy BKIOYHO 3a aapecoro M. Kwuis,
ByJ. XpemaTuk, 50-0.

4, KOHTPOJIB 34 BUKOHAHHAM IIB0TO HaKa3y 3alhliaro 3a co0o10.

HupexTop ﬁ / //// M. Xonxa




3ATBEP/IKEHO

Haxaz [lemapraMenTy CyCHOLIBHHX
KOMYHIKai[i#f BHKOHABYOTO OpraHy
Kuiscekoi Micekoi paam (KuiBcbkol
MICBKOI JepXaBHOI axmiHicTpaIlii)
Bin 77 ciums 2018 poxy Ne 3

YMOBH

TIPOBEACHHS KOHKYPCY Ha 3alfHATTS BAaKaHTHOI IIOCAMH AEPIKaBHOTO
ciry>x00Bls — HaYalbHEKA BiAALTY 3 TATaHE MICUEBOIO CAaMOBPSYBAHHS YIIPABIIiHES
3 INTAHL BHYTPIiIIHEOL HONITHKH Ta 3B’ S3KIB 3 TPOMaJCEKICTIO  JlenapTaMeHTy
CYCIIJBHEX KOMYyHiKallilf BuUKOHaB4Ioro oprany Kuiscbkol mMicekoi pamu (KaiBcbkoi

MICBKOT AiepykaBHOI amMinicTpaiii)

(xaTeropis «b»)

3aranbHi yMOBH

ITocamosi 000B’ 13KU

3nilicHioe GesmocepeqHe KepPiBHMITRO BifaiioM i Hece
epCOHANIBHY BiITIOBIANIBHICTE 32 BUKOHAHHS 3aBIaHb i
(PyHKLIH, TOKIaIeHuX Ha Biamii, 30KpeMa:

- 3alesneuye 3AIHCHEHHS OpI‘aHIBaLIIHHO-MeTO,I[PIHHOI
aHaJiTHYHOI, KOOpJIHHaI_III/IHOI IOiSUTEHOCTI i3
CTPYKTYPHHMH  IiipO3AiNaMH  BHKOHABYOTO OpPTraHy
Kuiscekoi Micbkoi pamu (KuiBcekoi Michkoi mep:kaBHOT
aaMiHicTpanii) Ta palffoHHIMH B MicTi KueBi geprkaBrmmMu
aJIMIHICTpalliAMM y BHpIIIeHHI OHTAaHb, 10 CTOCYIOThCS
OpraHiB MiICIIEBOTO CaMOBpSIIYBAHHS Ta CaAMOOpPraHizarii
HaceneHHs B M. Kuesi, 3zificHIoe noinyx HoBHX (hopm
pobotw;

- 3a0e3nedye MiTOTOBKY METOMHYHUX MaTepialiB IOHO
CIiBNpami OpraHiB MICHEBOrO CaMOBPSIYBaHHS T4
OprasiB caMooprasizaril HaceneHus B M. Kuesi;

- 3abes3redye KOHTPONh 34 [JOTPHUMAHHSAM OpraHamu
caMooprangizamii HaceleHHS BHMOTI II0JOKEHb YHHHOTO
3aKOHOJaBCTBA, B TOMY YHCI 33 ()IHAHCOBOIO MisLIBHICTIO
OpraHiB  caMoopraiisauii HaceleHHI B  Mexax
IIOBHOBAXEHE,

- OpTaHi30BYy€ KOMILIEKC 3aXO0/iB OO0 OOMIHY JOCBizOM
T4 BJOCKOHAJICHHS POOOTH 3 opraHaMu CaMOopraHisailii
HaCeJIeHH, HANAHHS opraHam MiCIIEBOIO
CaMOBpSAYyBaHHS, caMoopraHizatil HaceleHHs
iHbOpManiiiHO-KOHCYIIBTATUBHOI JOIIOMOTH;

- Opl"aHiBOBye HagaHHA pOB'SICHeHB rpoMajsiHaM 34




JIopy4YeHH:IM nupekTopa JlemapTaMesTy 100 IPUHHATHX
PO3IOPSIKEHD 3 MHTAHb MICIIEBOTO CaMOBPAAYBaHHA Ta
JIATBHOCTI OpraHiB caMOOpraHi3ailii HaceneHHs:;

- 3abeslledye IpOBEIECHHA IEPEBIPKH BiOMOCTEH, IO
MICTATECS B IOJAaHWX Ha DEECTpPauild  OpraHis
caMOOpraHizalii ~ HaceNeHHS  JOKyMEHTaX,  Hajac
METOJMYHY WIATPUMKY I'pOMajsHAaM IOA0 peecTpariii i
nepepeecTpanii OpraHiB caMoOpraHizalii HaceleHHS B
YCT2HOBJEHI 3aKOHOM TEPMiHH;

- 3abe3neuye BeleHHS OOJIKY 3apeecTpOBAHHX OpraHiB
caMoopraHizallii HaceleHHs y €OHHOMY pPeecTpi Opradis
caMoopranizanii HaceleHas y MicTi Kueni Ta BHeceHHS
3MiH Ta JONMOBHEHE 0 HHOI'O;

- OpraHI30By€ HIpPOBEIEHHS CEeMiHapiB, KOH(EpeHILi,
“KpyIMHMX CTONIB”, 3ycIpiyeili 3 HpencTaBHUKAME
IPOMaJICBKOCTI 3 IMTaHb, LIO CTOCYIOTHCS OpTraHiB
MICIEBOrO  CaMOBPAAYBaHHS Ta  caMOOprasisauii
HaceNleHHs 1 3a pesyabTaTaMH TOTYe UPOUO3ULIl Ha
O3] KEPIBHHUIITBE,

- OpraHizoBye poBOTy IIONO PO3TISAY 32 JOPYUICHHIM
KepiBHHIITBA 3BEpHEHDb IPOMAJAH, YCTAHOB 1 opramisairiii
3 IHTAaHb, INO HaeXaTsk A0 KOMIIETEHINI Bimminy.

YMOBH OIUTaTH IIpalli

TlocamoBuif okiay 3TigHO IITATHOrO PO3MHHCY. [HIm
HaZ0aBKH Ta IIpeMil BIAMOBiHO A0 cTaTTi 52 3akony
VYkpaiau «IIpo aepxaBry Ciy0y».

Indopmanis mpo
CTPOKOBICTH 4
0e3CTPOKOBICTE
TIPU3HAYEeHHS Ha TI0CaTy

BimnoBigHO A0 dacTWHH nepmiol crarti 34 3akomy
VYxkpainu «lIpo nepxaBHy cinyxOy» NpuU3HAYCHHA HA
nocafy 3JiHCHIOETECS 6€3CTPOKOBO.

BigmosigHo N0 wacTuH Apyroi Ta TpeThol crarti 35
3akoHy Ykpainu «IIpo pepxaBHy ciuyxGy» mpu
IpU3HAaYeHHI Ha OCOOH Ha TOCAAY JePKaBHOI CIyKOH
BIIEpIIe BCTAHOBNEHHS BUIPOOYBaHHS € 000B’SI3KOBHM.
BumpoGyBaHHs npu NpU3HAaYeHHI Ha TOCaLy AEpXKaBHOL
ciry>kO1 BCTAHOBITIOETHCSA CTPOKOM JO IIECTH MiCALliB.

ITepenix qOKyMEHTIB,
HEOOXIHMX AJIsL yIacTi B
KOHKYpC1, Ta CTPOK iX
TIOJTAHHS

Oco0a, sixa BusABUIIA Oa)KaHHS B3STH YIaCTh Y KOHKYpCi
nofsiae (0coBGHCTO, a00 MOIITO0) KOHKYPCHIM KoMicii Taki
NOKYMEHTH:

1. Koniro macnopTa rpomMajssHAHa Y KpaiHH.

2. IImcpMOBY 3a4BY IIPO YYacTh ¥ KOHKYpCl i3
3a3HaYECHHsIM OCHOBHHMX MOTHBIB ITI0 JI0 3aifHATTA




Iocamy AePXKaBHOI ciyx6u (32 hopMor0), 10 Kol
JONAETHCSA PE3IOME Y TOBINBHIM hopmi.

3. ITuceMoOBY 3asBY, B sIKii 0c06a IIOBiTOMIIsE, IO IO Hel
He 3aCTOCOBYIOTECS 3a00pOHM, BU3HAYEH] YACTHHOIO
TPeThOIo ab0 ueTBepTOIo cTarTi 1 3akomy Vipainm "Tlpo
OYMILICHHS BIAAN", T4 HANAE 3TOAY HA MPOXOIKEHHS
NePeBIPKH Ta OIPUIHOHEHHS BioMocTeii cTOCOBHO Hel
BIZTIOBIZIHO JI0 323HAYEHOTO 3aKOHY,

4. Komiro (xomii) fokyMeHTa (ZOKyMEHTIB) IIPO OCBITY.
5. Opurinan DoCBiqYeHHs aTecTalil MO0 BiIbHOIO
BOJIOLIHHS IepP’KaBHOIO MOBOIO.

6. 3aroBHEHY 0CO00BY KapTKy BCTAHOBIEHOTO 3paska.

7. Jexnapaniro ocoOH, ynmoBHOBaXkeHO] Ha BUKOHAHHS
QyHxmil AepxaByu a60 MICHEBOro caMOBPSYBaHHSL, 32
MUHYJIUH piK.

VY pasi nofiaHHA JOKYMEHTIB [JIs1 YYacTi y KOBKYypCi
0cofHCTO 400 IMOINTOIO 3as1BH, 3a3HAYEH] Y MiANYHKTAX
2 i 3 ubOro NMyHKTY, MHIYTHCS BIACHOPYYHO.

Ocoba, sixa BusBuIa GaXaHHS B3STH y4acTh Y KOHKYPCi,
MOX€e MOKABATH JONATKOBI JOKYMEHTH CTOCOBHO
J0CBimy poboTH, npodeciiinoi KOMITeTeHTHOCTI i
penyTanii (XapakTepHCTHKY, PEKOMEHAALlil, HAYKOBi
ny6urikarii ta inmi).

Hoxymentu npuiimaotses no 16-00 rox. 31 ciuns
2018 poxy 3a anpecoro: 01001, m. Knis,

By/A. Xpematuxg, 50-6 Tea. 235-05-01 x.308

HonatkoBi
(#e000B’ 13K0B1)
JIOKYMCHTH

He notpebye

Micue, gac Ta gara
TPOBEICHHSA KOHKYPCY

Konxypc nmpoBoguthes 3a aapecoro: 01001, m. Kuis,
ByJI. XpelarTux, 50-6.

KoHKypc MpoBOANTECA TTOETAIIHO:

1) npuHEATTS PillIeHHs PO OTOJIOIIEHHS KOHKYPCY —
11.01.2018 poky. |

2) ONpPWIIIOHEHHS PIIIeHHS IIPO OTOJOMIEHHA KOHKYPCY
—12.01.2018 poxky.

3) npuiioM TOKYMEHTIB BiJ 0¢i0, ski 6a)KXat0Th B3STH
y4acThb y KoHKypci —12.01.2018 —31.01.2018 poxy.

4) riorepe il po3rNIAA NOAAHMX JOKYMEHTIB Ha
Bi/IIIOBiZIHICTH BCTAHOBIIEHUM 3aKOHOM BMMOTaM -
01.02.2018 poky.

5) IpOBeAEHHA TECTYBAHHS Ta BU3HAUEHHS HOTo
pesynbraris 06.02.2018 poky, mouaTok o 10-00 roz.

6) po3B’A3aHHA CHTYAlIMHKX 3aBJaHb T4 BU3HAYEHHS
pesynsraris 06.02.2018 poky, mouatok o 11-00 rog.

7) NpoBeJieHHS CHiBOECi )1 Ta BU3HAYEHHS il PE3yIbTaTiB




06.02.2018 poky, moyarox o 14-30 rog.

8) mpoBejeHH MiAPaXyHKY pe3yJIbTaTiB KOHKYPCY Ta
BU3HAYCHHS IEPEMOXKISI KOHKYPCY Ta APYroro 3a
pe3yipTaTaMH KOHKYpcy Kanguaata — 06.02.2018 poky.
3a aapecoro: M. Kuis, Byn. Xpemaruk, 50-6. x. 308

3a pimeHHAM KOHKYPCHOI KoMicii 3 mnpoBemeHHs
KOHKYPCY Ha 3al{HATTS BaKaHTHOI NOCajd HaYalbHHKA
BiAITy 3 [HTaHb MICHEBOro  CaMOBPAAYBAHHA
YIIPaBNiHHS 3 NHTaHb BHYTPIIUHEOL MOMITHKHE T4 3B’ A3KiB
3  TPOMAJCHKICTIO HenapraMeaty cycrinpHHX
KOMYHIKaLi#f jaTa Ta 9ac npoBeIeHHs I’ ATOro-BOCHMOTO
€TalmB KOHKYPCY MOXYyTh OyTu 3MiHewi, mpo Imo
KOHKYPCaHTIB Oy/I¢ MOBiIOMIEHO AOAATKOBO.

[IpizBuie, iM’s Ta 1O
0aTbKOBi, HOMED
TeneoHy Ta ampeca
€JIEKTPOHHO1 TIOIITH
ocobu, 9Ka Hajxae
JOAATKOBY 1H(GOpMAITiIO 3
IIUTaHb TPOBEACHHS
KOHKYpCY

Hlaxosa Terdna BiraniiBaa
(044) 235-05-01
dsk@kievcity.gov.ua

Kpamidixariiiai BumMorn

OcgiTa

BHILLIA OCBiTa CTyIIeHs crenianicra ao maricrpa

2 | Boceix pobotu

JOCBifi po6OTH Ha ITocaiax AepiKaBHOI ciyx6u
kareropii «b» au «B» a6o mocsif cnyx6u B
OpraHax MiCleBOro CaMOBPAAYBaHHs, 200 JOCKIL
poboTH HA KePiBHUX IOcajax MiANPHEMCTB,
YCTaHOB Ta OpraHi3aniii He3anexHo Bix hopm
BIIACHOCT] HE MEHIIe JJBOX POKIB

3 | BonoxiHHS OepXaBHOIO BUIbHE BOIOJAIHHS JEPIKaBHOK MOBOO

MOBOIO

Bumorya mo KoMIeTeHTHOCTL

Bumora

KoMrioaerTH BUMOTH

| | IlpakTugHi HaBUYKH

BianosigHo 1o mocany 3 ypaxyBapHAM BEMOT
CIELIaIbHAX 3aKOHIB

2 | HagsHICTE HOCTATHIX

0CODHCTHX KOMIIETEHITIT

o AnamiTHuni 30i0HOCTI;
+ CrpaTeriune MHCIICHHS,
» JlucnunninoBaHicTs;

e CHCcTEMHICTE;

« llinecrpsamoBaHicTs;

o OpranizoBaHicTs;




» BMiHHA npaIioBaTH B KOIEKTHBI;
» BpisnoBaxeHicTs;

« IHHOBaIIMHICTE,

« KpeaTuBHicTh;

« IHIIIATHBHICTS;

+ KomynikabensHiCTE;

« YMiHHES BECTH IIEperosopw;

« BignogiganpHicTs;

« CrpecocTilKicTb.

3HaHHS CY9aCHHX
iHpopManiiinuX TexHoIori i

Hoceimuennit kopuctysay Microsoft Office
(Word, Excel, Power Point, rpadiuni
PeNaKkTopH, BeO-neperisanayi ta id). HaBuuku
pobotH 3 iHbOPMAITIHHO-IONTYKOBHMH
cucTeMaMHu B Mepexxi [HrepHeT; 3HaHHS
CY4YaCHHX TEXHOJIOTIH 3 eNIEKTPOHHOIO
YPAI4yBaHHS, BUIBHE KOPUCTYBAHHS CHCTEMaMH
indopmaniiiHo-nipaBoBoro 3abe3neyeHHs.
Hocgizx poboTu 3 coliansHuMu Mepekamu
(Facebook, Twitter, Instagram, YouTube,
Telegram).

IIpodecifini sHanH

Bumora

KoMnosnenTH BUMOru

3HaHH 3aKOHOIABCTRA

3HaHHs:
- Koncrurynii Ykpainm;
- 3axoHiB YKpalnu:

«Iipo nepxaBHYy CIyKOy»
«IIpo 3amobiraHHs KOPYIIii».
SHaHHY COELlalbLHOIO 3HaHHA:
3aKOHOJABCTBA, 10 - Korcrutynii Yxpainu;

IIOB’s13aHe 13 3aBHAHHAMU
Ta 3 MICTOM POOOTH
JIEPXKaBHOTO CIIyKOOBIIA
BIATIOBLAHO O IOCaA0BOL
IHCTPYKUIT (ITONOXEHHS PO
CTPYKTYPHHI i APO3ALT)

- 3axoHiB Ykpainu:
«IIpo mepxapHy ciayx0y», «IIpo 3anobiragus
KOPYIIIIi».

3HaHHA:
- Kozgexcy 3akoHiB npo npano Ykpaiumu;

- 3axoHiB YKpaiHu:

«IIpo micuieBe caMOBPAAYBAHHA B YKpaiHi»;
«IIpo opranu camoopraHizanii HaceIeHHs;
«IIpo ciry:x0y B opranax MicIeroro
CaMOBPS Ty BAHHSI»;

«IIpo micnieBi AepxaBHi aAMIHICTpaIiiy,;
«IIpo cromumo Ykpainu — mictTo-repoit Kuisy;
«IIpo goctyn po myOnigHoI iHboOpMAaIii»;

- piwens KuiBcbKoi MICEKOT pajiy,




PO3HOPAAXKEHD BUKOHaBUOrO oprany Kuiscekoi
micekoi pagu (KuiBCBKOT MiCBKOI epaBHOT
aIMiHiCTpallii) Ta iHITHX HOPMATHBHO-IIPABOBHX
aKTIB, 1[0 PETYIIOOTE IATAHHSI MIiCI[EBOIO
CaMOBPANYBaHHS, 30KpeMa MO0 AIUIBEHOCTI
OPraHiB caMOOPraHi3allil HaCeNeHH S,

- IPaBUI AiJIOBOTO €THKETY.

Po3ymiHHs UpUHIUIIIB TAPTHITHNALI] Ta OCHOB
NIPOBENICHHS NPOLEeAYp 3aKyIiBIIi 3TiAHO i3
3akonoM Ykpaiam «[Ipo myOmiuni 3aKymismi».
Bonogigns makeToM riporpam Microsoft Office.

Hupextop % ‘ M. Xonpa




