BUKOHABUYMIA OPTAH KUIBCHKOI MICBKOI PAZIN
(KAIBCBKA MICBKA JIEPXXABHA AJZIMIHICTPALILS)
JENEPTAMEHT CYCULIGHHX KOMYBIKALLA

HAKA3
LY OF 2 M. Kuip N 4

1Ipo orosomenHs KOHKYpCY Ha
3afHATTS TOCa i AepykaBHOI CIyK0u

Bignosimao g0 3axoHy Ykpainu «I[Ipo nepxasry cuyx06y», ITopsaxy
NpOBe/IcHHs KOHKYPCY Ha 3alfHSTTA Iocaf JIepXaBHOI CIIy:KOH, 3aTBEpIKEHOrO
nocranoBoio Kabimery MinicTpiB Vkpainu Bim 25 Oepesus 2016 poxy Ne 246,
Haka3y JlemapTaMeHTy CyCIIBHHX KOMYyHikariii if; 26 Bepecus 2017 poky Ne 52
«IIpo opranizamito Ta TpPOBEAECHHS KOHKYPCY Ha 3aMillleHHS BAKAHTHHX IIOCAJ
AEPXKABHUX CIY>KOOBLIB» T4 3 METOIO 3aIOBHEHHS BaKaHTHHX TIOCA)| JACPXKABHUX
cay:xk6oBuiB y JlemapraMeHTI CyCHiNBHHX KOMYHIKAaIlifi BHKOHABYOTO OPraHy
Kuiscrkoi Micekoi pagu (Kuischkol Mickkol ZiepixkaBHOT aaMinicTparii)

HAKA3VIO

1. OromocuTH KOHKypCc Ha 3alHATTS BaKaHTHOI  [OCag JEpyKABHOTO
ciryxOoBIs - 3aBiJyBada CEKTOPY 3 NHTAHb 3MiHCHEHHSA JepXKaBHUX 3aKyIliBelb
HemmapraMeHTy CYCHUIBHMX KOMYHIKaliii BUKOHaBYOro oprany KuiBcekol MickKol
panu (KuiBcekoi Micekol AeprkaBHOI afmiHicTparlil), Ha mepiof BixMyCTKH Mo
Oy 38 AUTHHOIO OCHOBHOTO TIPAITiBHUKA.

2. 3aTBepIMTH YMOBM NPOBENEHHS KOHKYpPCY Ha BaKaHTHY IIOCAIy
3aBifyBada CEKTOPY 3 NMTaHb 371MCHEHHS NepKaBHHX 3aKymiBens JlemaprameHTy
CYyCIINIFHMX KOMYHIKallif BHKOHaB4oro oprany KuiBcbkoi wickkoi pamu
(KuiBcekoi MichKol eprkaBHOI afMiHicTpalil), 3rigHo 3 JOAATKOM.

3. Cexropy mepcoHaily Ta JepxkaBHOI cloyx0u npuiioM [JOKyMEHTIB
snificoBatd po 16.00 roxg. 14 mortoro 2018 poxy BKIIOYHO, KOHKYPC Ha

3affHATTSA BaKaHTHUX IOcCal TMPOBeCcTH y mepiox 3 25 ciums no 20 mororo 2018
POKY BKIIFOYHO 3a afpecoro M. Kuis, Byn. Xpemaruk, 50-0.

-4, KoHTpoIb 32 BHKOHAHHAM LOTO HaKa3y 3aJIHIIaio 3a co0olo.

Hupextop /7/ //// M. Xonna




3ATBEPIXEHO

- Hakaz [lemapTamMeHTy CYCIIBHHX
KOMyHIKalliii BHUKOHABYOTO Oprady
KuiBcsxoi Mickkoi pamu (KuiBehxol
MICHKOI mepkaBHOI aaMimicTpartii)
Big g 4/cians 2018 poxy Ne &4

YMOBHA

UPOBEACHHS KOHKYPCY Ha 3aMHATTS BaKaHTHOI TOCaAH AePKABHOIO
CILyKOOBIA — 3aBilyBada CEKTOPY 3 IUTAHb 3AIHCHEHHS AEPKABHUX 3aKyIIiBEIb
JenaptaMeHTy CyCIIiIbHMX KOMYHIKalili BUKOHaB4oro oprany KuiBcekol MicEKoi
paau (KuiBcbKoi MiCBKOI lepikaBHOT aqMiHicTparlii), Ha Tepiof BiMIyCcTKy Mo
JOTIsIY 34 JUTHHOIO OCHOBHOTO IIPAIliBHUKA

(xareropisa «b»)

3aranbpHi YMOBH

ITocanosi 000B’ 13KH

3ailicHIoe GesnocepenHe KepPiBHHUTBO CEKTOpOM i
HECE IIEPCOHANBHY BIATIOBINANBHICTE 324 BUKOHAHHI
3apjaHb 1 QYHKIIH, TOKIAAEHHX HA  CEKTOop.

3alesmnedye oprafizalilfHO-TeXHIYHY DiATOTOBKY Ta
IPOBEACHHS 3aciiaHb TEHACPHOTO KOMITETY
HenapraMeHTy.

OpranizoBye po0oTy 3 IUIAHYBAHHS [IPOTATOM POKY
IPOLEYpP 3aKyIiBenb, QOpMye pidHHI IUIaH 3aKyIIiBelhb
Ta AOAATOK A0 PiYHOIO IUTaHy 3aKYIIiBelb BiAIOBIAHO 10
3aTBEPIKCHOTO  KOIOTOPHCY, (DIHAHCOBOTO  IUIAHY
HenaprameHTy (nnany ACHTHYBAaHb, TTaHy
BUKOPHUCTaHHS OIOIKEeTHUX KOMITIR).

VY pasi norpedu rorye NpPOeKTH NIOAO 3MiH Ta
IOOIOBHEHE JI0 PIYHOTO TMAHY JepKaBHHUX 3aKyIiBelh
IIPOTATOM OIOKETHOTO POKY.

OprasizoBye po0OTY IMOXO0 IPOBEIAECHHS B
YCTaHOBJIEHOMY MODPSAINKY IIpOIeNypH 3aKyImiBellb Ta
nonepeaHsol KBalidikanii ydacHUKIB.

Bbepe ygacTs y Mexax KoMIIeTeHINT B opraHizaiii
IEPEroBOpIB IIPH TMPOBEIEHH! NPONENypH 3aKyIiBIi B
OMHOTO y4acHMKA, otopmieHHI HOKYMEHTIB,
HEeOoOXiTHHUX IS IIOTOMKEHHS 3aCTOCYBAHHS TPOLEAYPH
3aKyIIiBJIi Y BCTAHOBJIEHOMY 32KOHOAABCTBOM TTOPSIIIKY.

3abesnedye B YCTAaHOBIEHOMY  IOPSJKY
IIArOTOBKY Ta ONPWIIOAHEHHS TEKCTIB JIOKYMEHTIB, SKi
BU3HAYEHI YHHHUM 3aKOHONABCTBOM Y chepi JepKaBHUX
Ta 3aKyniBeJb Ha BeO - MOpTaill YIIOBHOBAKEHOTO OpraHy
3 [INTAaHb JIePKaBHUX 3aKyIiBelb Y Mepexi IHTepHeT y




pasi HeoOXiqHOCTI.

Bene s3BiTHiCTE ImomO 3ZilicHeHHS HpoLEAYP
3aKyIHIBEJIb BIANOBIIHO O BHMOT 3aKOHOIABCTEA,

3abesnedye y MeXax KOMIIETEHIN CIpHAHIL
opraHaMm, L0 3AiHACHIOIOTH IEepKaBHE PETryIIOBAHHS Ta
KOHTPOMb Y cepi 3aKyniBenb, y BUKOHAHHI HAMHU CBOIX
IIOBHOBaXX€Hb BIANOBITHO JO YMHHOIO 3aKOHOIABCTBA,
30KpeMa CTBOPEHHS HAJIECKHHX YMOB MJS TIPOBEACHHS
[IepeBipoK, HAJAHHA ¥ BCTAHOBJICHUH CTPOK HeOOXimHUX
JOKYMEHTIB 1 BIATIOBI{HHX IOICHEHE.

Bepe yuacts (po3pobisae) mpoekTH DOTOBOPIB 3a
pe3ynbTaTaMd IIPOBEACHHS INpONeAyp 3aKyIliBellb 3
YpaxyBaHHAM OCHOBHHX BHMOI JO JOTOBOPY TIpPO
3aKyliBiI0, BH3HAYEHWX YHUHHHM 3aKOHOJABCTBOM
Vkpainy, 3giACHIOE IX CynIpoBi,

3abezneuye y Mexax KOMIIETeHII CyIpoBi 00
Yy9acTi y eNeKTPOHHHX 3aKymiBIgX Uil IpUAOAHHS
TOBapiB, pobIT i mociyr 3a morpedu lemapramenty.

DopMye HOMEHKIIATYPY CIIPaB CEKTOPY.

YMOBH OILIATH IIpari

Tlocamoprii OKNaJ 3riIHO IITATHOTO PO3MHUCY. IHIII
Ha/I0aBKH Ta IIPeMii BIAMOBIAHO A0 ¢TATTi 52 3aKkoHy
Yxpainu «tlpo nepsxaBry ciyx0y».

Iadopmaris mpo
CTPOKOBICTB UM
0e3CTPOKOBICTE
NpU3HaAYeHHs Ha TTocay

Ha  mepiog BIiAIyCTKH IO J[AOINAAY 32 JHTHHOIO
OCHOBHOTO IIPAITiBHHKA.

BianoBiiHO [0 4YacTHHH ApPYroi Ta TPEeThOi cTaTTi 35
3akony Vxkpainum «IIpo pAepxkaBHY cioyxO0y» IIpH
TIpU3HAYeHHI ocoO0M Ha TMocaxy Aep:KaBHOT CIyxOu
BIIEpIic BCTAHOBJICHHS BUIMPOOYBaHHS € OOOB’S3KOBUM.
BunpoOysasss npy NPpU3HAYCHHL Ha OCany ACP KaBHOL
CIIyKOH BCTAHOBIIOETHCS CTPOKOM JI0 IIECTH MICAIIIB.

Tlepenix JOKYMEHTIB,
HeoOXiTHUX AJIA y9acTi B
KOHKYPCi, Ta CTPOK iX
TIONAHHS

Oco0a, sixa BusBIIA OakKaHHS B3ATH Y4acTh y KOHKypCi
roxae (ocoducro, abo MOINTOK) KOHKYPCHIN KOMICIT Taki
JOKYMEHTH:

1. Komiro macmopTa rpoMaissHAHA Y KpaiHu.

2. ITucBMORBY 3asiBY IIPO Y9acTh ¥ KOHKYpC i3
3a3HAYEeHHIM OCHOBHHMX MOTHBIB III0 0 3aHHATTA
nocajy AepKaBHOI ciryk0u (3a ¢opmolo), 1o sxoi
IOJAETHCS PE3IOME Y HOBLIBHIM (hopMi.

3. [InceMOBY 3asBY, B fKii ocoba OBiAOMIIIE, IO A0 Hel
HE 3aCTOCOBYIOThCS 3a00pOHM, BH3HAUEH]I YaCTHHOIO
TpeThOI0 200 deTBepToro cTaTTi 1 3akony Ykpainu "[Ipo
OUHILICHHS BIaAN", Ta HaJla€ 3TOAY Ha IPOXOKEHHS
nepeBipKy Ta ONPHUITIOHEHHS BIIOMOCTEH CTOCOBHO HEL
BIJIOBITHO O 3a3HAUYCHOIO 3aKOHY.

4. Komiro (xormii) qokyMeHTa (ZOKyMEHTIB) IPO OCBITY.
5. OpuriHan nocBITHEHHS aTecTalii OA0 BUILHOTO




BOJIOAiHHS AESPKaBHOK MOBOIO.

6. 3anoBHeHy 0CO00BY KapTKy BCTAHOBIEHOTO 3pa3Ka.

7. Hexnapaliio oco0H, YIIOBHOBAXKEHOI HAa BUKOHAHHS
byuxii repxaByu a00 MiCIIEBOTO CaMOBPSIYBAaHHS, 32
MUHYJTUH PiK.

¥V pasi nojanssa JOKyMeHTIB JUIs yUacTi y KOHKYpCi
0cobHrCTO 200 MOINTOIO 3a8BH, 3a3HAYEH] Y MYy HKTax
2 i 3 0bOro NYHKTY, NHIMYThCH BIACHOPYTHO.

Ocoba, sixa BUsABHIIa GaxkaHHs B3STH y4acTh Y KOHKYPCi,
MOXe€ ITOAaBaTH JOJaTKOB] IOKYMEHTH CTOCOBHO
IOCBiTy poOOTH, npodeciiinol KoMIeTeHTHOCT] i
penyTauil (xapakTepuCTHKH, peKOMeH Iallii, HayKoBi
myOmikamii Ta immi).

JokymenTu npuiimarorbcs 10 16-00 rox. 14 arororo
2018 poxky 3a agpecoro: 01001, m. Kuis,

ByJI. XpemaTtuk, S0-6 Ten. 235-05-01 x.308

JonmatkoBi
(HE000B’ I3KOBI)
MOKYMEHTH

He notpedye

Miche, ugac Ta gara
IIPOBEAEeHHS KOHKYPCY

Konkypc nposoauthes 3a agpecoro: 01001, M. Kuis,

ByJ. XpemaTux, 50-0.

KoHKypc TpoBOIKTECS TOETAITHO:

1) IpUHHATTS PillleHHs IPO OTONOMIEHHS KOHKYPCY —
24.01.2018 poky.

2) ONpHIIOAHEHHS PilIeHHS TPO OrOJIONIEHHS KOHKYPCY
— 25.01.2018 poxy.

3) npuifoM XOKYMEHTIB Bif| 0ci6, AKi 6aXkKar0Th B3STH
y4acTb y KoHKypci —25.01.2018 — 14.02.2018 poxky.

4) nonepeHiil po3risy MOAaHNX JOKYMEHTIB Ha
BIJIIOBiHICTh BCTAHOBIIEHUM 3aKOHOM BUMOTAM -
15.02.2018 poky.

5) npoBeJleHHS TECTYBAaHHS Ta BH3HAYEHHS HOTO
pesynsTaTis 20.02.2018 poxy, mouarox o 10-00 rop,

6) po3B’SI3aHHA CUTYAIITHAX 3aBAAHE T4 BU3HAYCHHS
pesyneraris 20.02.2018 poky, mouatok o 11-00 roz.

7) IpOBe/ieHHs CIIiBOECIIM Ta BU3HAYEHHS il pe3yIbTaTiB
20.02.2018 poky, mouarok o 14-30 rop.

8) mpoBeneHH MiApaxyHKY pe3ybTaTiB KOHKYpPCY Ta
BU3HAYCHHS IEPEMOJKIIE KOHKYPCY Ta APYroro 3a
pe3ynbTaTaMi KOHKYpCy Kannunara — 20.02.2018 poxy.
3a agpecoro: M. KuiB, Byn. Xpemaruk, 50-6. k. 308

3a pimeHHAM KOHKYPCHOI KoMicli 3 mpoBeaeHHS
KOHKYpCY Ha 3aHHATTS BaKaHTHOI MOCAI{ HadalbHHKA
BIAXITy 3 INWTaHbh MICHEBOrO  CaMOBPSAYBaHHS
YOpaBIiHHs 3 UTaHb BHYTPIIIHEOI IOJTITHKH Ta 3B’ I3KiB
3 TI'POMAICHKICTIO HenapramMeHTy CYCHiTBHHX
KOMYHIKaIii ata Ta Jac MpOBENEHHS 1T ITOr0-BOCHMOIO




eTalliB KOHKYPCY MOXYTb OyTH 3MiHemi, mpo Imo
KOHKYpCaHTiB Oye MOBi{OMIIEHO TOZATKORO.

TIpiseune, iM’s T2 10 IIIaxoBa Tersua BiTaniizua

6ateKoBi, momep Tenedony | (044) 2_35-(?5-01

Ta ajipeca eCKTPOHHO] dsk(@kievcity.gov.ua
IOINTH 0CO0H, IKa Hagae
JOJATKORY iH(popMaIiio 3
TIUTAHb IPOBEIEHHS

KOHKYpPCY
Kranidixanifini Bumoru
OcgiTa BHIIIA OCBiTa CTYIeHs cIlenianicra abo MaricTpa
2 | Hocsig pobotn AOCBiJl poOOTH Ha IOcafax ASPKABHOL CIIyKOH
kareropii «b» 4u «B» abo jiocBiz ciyx6u B
OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHsA, a0 JI0CBix
pobOTH Ha KepiBHUX 10cagax MifIpHEMCTB,
YCTaHOB Ta OpraHi3alliii He3axexHo Bix Gopm
BIACHOCTI HEe MEHIIIE JBOX POKiB
3 | Bonoxinusg gep:xaBHOIO BLIbHE BOJIOAIHHSA IEPIKaBHOI MOBOIO
MOBOIO
Bxvorm 1o KOMOeTeHTHOCTI
Brmora KomMnoHenTH BUMOTH
1 | IlpaxTuuHi HaBHYIKH BinnoBigHo 1o moca/iu 3 ypaxyBaHHAM BUMOT

CHeIllaNbHUX 3aK0HIB

« JlhimepcTso;

o IIpHiHATTS epeKTUBHUX pillleHs;
» Crpareriune MUCHEHHS;

o JlucHMIIiHOBAHICTE;

« CucreMHICTS;

« IlirecnpsamMoBaHicTE;

« OprasizoBaHicTh;

« BwmiHHS npamoBaTH B KOJIEKTHBI;
« BpisHOBaXKeHICTS;

o IHHOBamifiHicTD;

» KpeaTupHICTE;

» [HimiaTHBHICTE;

» KomynikabemsHicts;

« YMIHHS BECTH II€PETOBOPY;

» BigmosinaneHicTs;

o CrpecocTifiKicTh.

2 | HagsuicTs mocTarHix
0CODHCTHX KOMIIETEHII]

3 | 3HaHHES Cy4acHux Hocsiguenuit xopueryrau Microsoft Office
inopmanifiarx Texnonoriit | (Word, Excel, Power Point, rpadiusi
penaKkTopH, Beb-mepernsyadi ta in). Hapuuxu
pobotH 3 iHdopMaNiHHO-IIOITYKOBHMH
CHCTEMaMH B Mepexi [HTepHeT; 3HanHs




CY9aCHHX TEXHOJOTIH 3 eeKTPOHHOIo
YPAIyBaHHS, BIIbHE KOPHCTYBaHHI CHCTEMAMMU
iHdopMartifino-paBoBoro 3abe3neyeHH Ta
IHIIMH iHGOpMaNifHO-TENEeKOMYHIKaUiHEIMA
TexHonoriIMH. JlocBin pobOoTH 3 OH-nakH
miardhopMamu ProZorro, DoZorro.

ITpodeciiini 3Hanus

Bumora

KoMrioEeHETH BUMOTH

3HaHHa 3dKOHOOABCTEA

3HaHHs:
- Koncrurynii Yxpaiwm;
- 3akoHiB YkpaiHu:

«IIpo pepxkaBHY CHyKO0y»
«IIpo 3amobiranssa KOpynIii».
3HaHHA cOeiaNbHOro 3ganus:
3aKOHOJIABCTRA, IO - KoHerurynii Ykpainw;

OB’ A3aHe 13 3aBIaHHIMHA
Ta 3 MICTOM poOOTH
JIePKaBHOTO Iy X008
BiZIMOBIAEO 20 IOCan0BOT
IHCTPYKIIT (TIOJIOKEHHS TIPO
CTPYKTYPHH#E ITiIpO3,1i)1)

- 3axkoHiB YKpainwm:
«[Ipo mepxaBHy cnyx0y», «IIpo 3anobiranss
KOPYIIIIii».

3HaHH:
- Kogexcy 3axkoHiB npo npargio Ykpaiuu;
- 3aKoHiB YKpaiHu:

«IIpo miciieBe caMOBpALyBaHHS B YKpaiHi»;
«IIpo opranu camooprasizamii HaCEICHHI»;
«IIpo cxyx0y B opranax MiciueBoro
CaMOBPSIYBaHHD»;

«[Ipo Micuesi AepxaBHi aAMiHICTPAIID;

«IIpo cTomuizo Ykpainu — Micto-repoii Kuisy;

«IIpo moctyn no myoniunoi indopMariin;

«ITpo myOiiyuHi 3aKyIIiBIIi»;

Ifocranosn Kabimety Minictpis Yxpaiau «IIpo
saTBepmKeHHs [lopanky GyHKIiOHyBaHHS

ENIEKTPOHHOL CUCTEMH 3aKyIIiBeNb Ta IPOBEISHIT
aBTOpH3allil eNeKTPOHHUX MaiiAaHuHKIB»;
Ilocranosu Kabinety MinicTpiB Ykpaiau «IIpo
BCTAHOBJICHHA PO3MIpPY IIaTH 32 TOJAHHS
CKaprmy;

Hakazy MinicrepcTBa eKOHOMIYHOTO PO3BHUTKY i
Toprieii Ykpainu «IIpo 3aTepmxenns ITopaaky
BHU3HAUEHHS [IpeIMeTa 3aKyIIiBIIi»;

Hakazy MinicTepcTBa €eKOHOMIYHOTO PO3ZBHTKY i
Toprieni Ykpainu «IIpo zareepmxenss Gopm
DOKyMEHTIB y cdepi myOonigunx 3aKymiBennby,;
Hakazy MiHicTepcTBa €eKOHOMITHOTO PO3BHUTKY i
TopriBii Ykpaisu «IIpo 3arBepmxenns [lopsaaky
po3MinenHs indopmMaltii mpo my6irivwi




3aKyIIiBII»;

Haxasy MinicTepcTBa eKOHOMITHOTO PO3BHTKY i
Toprieni YKpainu «IIpo 3aTBepmKeHHs
IIpuMipHOrO MONOXKEHHS PO TeHASPHIH
KOMiTeT abo yrioBHOBaxceHYy 0co0y (ocib);
Haxazy MisicTepcTBa €KOHOMIYHOTO PO3BUTKY 1
Toprieii Ykpainu «IIpo 3aTBeprKxerHs
IIPUMIpHOI TEHAEPHOI JOKYMEHTALI»;

Haxazy JlepxaBHOro mianpHeMcTBa
«3oBHimITOprEuaaB YKpainm» «IIpo
zarBepmxerHs [lopsaaky 3mificHeHHS
JIOTIOPOTOBHX 3aKYITiBEIIbY;

Po3’scaenns MiHEKOHOMPO3BUTKY Bif
29.04.2016 Ne 3302-06/12875-06 moxno
3AifiCHEHHS 3aKyIiBeNlb 3aMOBHUKAMU;
Inpopmanifinuii mucT MiHEKOHOMPO3BUTKY Bij
12.05.2016 Ne 3302-06/13747-07 «Illono
3AiMICHEHHS 3aKyIIiBeh 3aMOBHIAKAMH, SIKi
3][{iCHIOIOTH JISIBHICT B OKpeMHX chepax
rOCTIOaPIOBAHHSY;

Jhzcr MiHicTepcTBa €EKOHOMIGHOTO PO3BUTKY 1
toprieni Ykpainu «l{ogo 3acTocyBanHs
IIEPErOBOPHOI MPOLIEYPH 3aKyIIiBIIi Y pasi, SKIIO
3aMOBHHMKOM OyJ10 ABiYi BIAMIHEHO TEHIED.
ITTomo BUKOpPUCTAHHS €IeKTPOHHOI CHCTeMH
3aKyTliBeNb Cy0’ eKTaMH, ki He € 3aMOBHUKAMH Y
po3yMinHi 3axoHy. [1{ogo onprntoAHEHHS 3BITY
TIPO YKJIaJIeHi JOTOBOPH.»

Hupexrop

M. Xounma




